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ПОЛОЖЕНИЕ О ЗАКУПКАХ

Муниципального предприятия 
« Комбинат школьного питания»
 г.Заречный Пензенской области
г.Заречный
Пензенской области
2013 год

1.Общие положения

1.1 При закупке товаров, работ, услуг Муниципальное предприятие «Комбинат школьного питания» г.Заречный Пензенской области» (далее-Заказчик) руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее Закон), Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции", другими применимыми федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением о закупках.
1.2 Основными принципами проведения закупок являются:
- информационная открытость закупки;

-равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;

- целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика.
2.Организация структуры закупок

2.1  При размещении заказов на проведение закупок товаров, работ и  услуг создается единая  комиссия. 

2.2  Заказчиком,  принимаются решения о создании единой комиссии, определяются ее состав и порядок работы, назначается председатель комиссии. Заказчик  включает в состав комиссии преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, или заявки на участие в запросе котировок, либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники размещения заказа, а также лица непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов, должностные лица органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления). Замена члена комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего решение о создании комиссии. Единая комиссия проводит все способы закупок, предусмотренные данным Положением.

2.3 Председателем единой комиссии является руководитель предприятия.  Председатель комиссии несет  ответственность  за организацию закупок, за подготовку сотрудников, занимающихся проведением закупочных процедур. 

2.4   Единая комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные данным Положением, если на заседании комиссии присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.
                  3. Права и обязанности сторон при закупках

3.1 Права и обязанности Заказчика закупки:
3.1.1 Заказчик закупки обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

3.1.2 Заказчик закупки вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления;

- при открытых конкурсах в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о проведении конкурса, а в отсутствии соответствующих указаний – не позднее 30 дней до дня, установленного для окончания срока подачи заявок при этом заказчик должен учитывать нормы п.3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации;
- при иных других способах – в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации.
3.1.3  Заказчик закупки в праве продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока.

3.1.4 Заказчик закупки вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки продукции, работ услуг условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие соответствие этим требованиям.

3.1.5 Заказчик закупки не вправе устанавливать в качестве отборочного критерия наличие сертификата, добровольных систем сертификации.

3.1.6 Иные права и обязанности Заказчика закупки устанавливаются закупочной документацией.

3.2    Права и обязанности участника:
3.2.1 Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любой поставщик.
3.2.2  Коллективные участники могут участвовать в закупках, если это прямо не запрещено закупочной документацией.

3.2.3  Участник любых процедур имеет право:

- получать исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну);
- изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации;

- обращаться с вопросами о разъяснении закупочной документации;
- получать краткую информацию о причинах отклонения или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения.
3.2.4 Претендовать на заключение договора с Заказчиком, либо на реализацию иного права, возникающее в результате выбора победителем, могут только квалифицированные участники. Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкретную борьбу участников излишних ограничений.

3.2.5 При необходимости единая комиссия вправе устанавливать исчерпывающий перечень условий, невыполнение которых исключает возможность победы участника в конкурсе или иной предусмотренной настоящим Положением закупке.

3.2.6 Иные права и обязанности участников закупки устанавливаются закупочной документацией.
3.3 Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя закупки
3.3.1  Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя конкурса или иной процедуры (обычно это право на заключение договора), должен быть четко оговорен в закупочной документации.

3.4.Требования к участникам закупок
3.4.1 Участник закупки должен быть зарегистрированным в качестве юридического лица или предпринимателя без образования юридического  лица, а для видов деятельности, требующих в  соответствии с законодательством Российской Федерации специальных разрешений (лицензий) или допусков, выданных саморегулируемыми организациями - иметь их.
3.4.2  Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему закупочной документации. Из текста заявки должно 
ясно следовать, что ее подача является принятием всех условий Заказчика, в том числе согласием исполнять обязанности участника.
3.4.3  Иные требования устанавливаются закупочной документацией.

3.4.4  Ответственный сотрудник по закупкам обязан:
- выполнять действия, предписанные настоящим Положением;

- ставить в известность руководство о любых обстоятельствах, которые не позволяют проводить закупку в соответствии с нормами данного Положения;
3.4.5  Ответственному сотруднику запрещается:

- координировать закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением и закупочной документацией;

- получать какие – либо выгоды от проведения закупки, кроме официально предусмотренных Заказчиком;

- предоставлять кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок;
- проводить не предусмотренные закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.

3.4.6 Единая комиссия вправе:

- вносить изменения в документы, регламентирующие закупочную деятельность;

- повышать свою квалификацию в области закупочной деятельности на специализированных курсах.

4. Способы закупок
4.1  Перечень разрешенных способов закупок.
Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

- открытый конкурс – конкурентный способ закупки, при котором Заказчик на основании нескольких критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. 

- запрос котировок- конкурентный способ закупки, при котором организатор определяет в качестве победителя запроса ценовых котировок, участника запроса ценовых котировок, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на поставку продукции.

- закупка у единственного исполнителя (поставщика)- способ закупки, при котором заключается договор с выбранным Заказчиком поставщиком (исполнителем, подрядчиком) без  проведения конкурентных процедур выбора.

                       5. Планирование закупок. Процедуры закупок

5.1 Планирование закупок. 
5.1.1 Планирование закупок осуществляется исходя из оценки потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах.

5.1.2 Заказчик размещает на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.

5.1.3 План закупок товаров, работ, услуг на очередной календарный год формируется Заказчиком на основании заявок.

5.1.4 План закупок утверждается приказом руководителя Заказчика.

5.1.5 Внесение изменений в план закупки утверждается приказом руководителя Заказчика на основании служебной записки руководителя структурного подразделения, в интересах которого осуществляется закупка. Изменения вступают в силу с даты, установленной в приказе о внесении изменений.
5.2.Общие процедуры закупок.

5.2.1  Заказчик закупки в ходе ее подготовки в каждом случае заранее определяет:

- требования к закупаемой продукции, товарам, услугам, в том числе при необходимости начальную (максимальную цену);

- требования к участникам;

- требования к условиям договора, заключаемого по результатам процедуры закупки;

- требования к оформлению заявок;
- подтверждение соответствия закупаемой продукции являются сертификаты или иные документы, не противоречащие законодательству; 
- порядок оценки заявки по степени их предпочтительности для заказчика и определения лица, получающего по результатам процедуры закупки право заключения соответствующего договора (кроме закупки у единственного исполнителя, поставщика).
5.2.2  Заказчик любой закупки обязан своевременно ответить на запрос участника закупок о разъяснении закупочной документации, полученный не позднее установленного срока. Копия ответа, без указания источника поступления запроса, доводится до сведения других участников, зарегистрированных заказчиком закупок при выдаче закупочной документации.
5.3 Состав процедур. Общая последовательность действий.
5.3.1 Под открытым конкурсом понимается конкурс, при котором информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого конкурса, конкурсной документации и к участникам закупки предъявляются единые требования.

5.3.2  Для проведения открытого конкурса Заказчик разрабатывает и утверждает конкурсную документацию.

5.3.3 Для разработки конкурсной документации Заказчик вправе привлекать на основе контракта, заключенного в соответствии с настоящим Федеральным законом, специализированную организацию.

5.3.4 Взимание платы с участников открытого конкурса за участие в открытом конкурсе не допускается, за исключением платы за предоставление конкурсной документации в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом.

5.3.5  Открытый конкурс проводится в следующей последовательности:

- определение основных условий, требований и процедур конкурса и издание соответствующего распорядительного документа;

- разработка извещения о проведении конкурса и конкурсной документации, их утверждение;

- публикация извещения о проведении конкурса (по возможности, дополнительное оповещение наиболее вероятных участников);

- предоставление конкурсной документации участникам по их запросам, 
разъяснение конкурсной документации или ее дополнение (при необходимости);

- получение конвертов с конкурсной документацией;

- публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками;

- сопоставление и оценка конкурсных заявок;

- выбор победителя;

- подписание протоколов о результатах конкурса;

- проведение преддоговорных переговоров между заказчиком и победителем конкурса (при необходимости);

- подписание договора с победителем.

5.3.6 Запрос котировок проводятся в следующей последовательности:
- определение основных условий, требований и процедур запроса и издание соответствующего распорядительного документа;

- разработка закупочной документации, ее утверждение;

- публикация краткого уведомления о проведении закупки или полного текста запроса;

- предоставление закупочной документации участникам по их запросам, разъяснения или дополнение (при необходимости);

- получение предложений;

- изучение предложений;

- сопоставление и оценка предложений;

- выбор наилучшего предложения и подписание договора с этим участником.

5.3.7 Общая последовательность действий при закупке у единственного исполнителя, определяются заказчиком самостоятельно, в зависимости от условий требующих такой закупки.
                  6. Разрешение разногласий, связанных с проведением закупок
6.1  Общие положения.

6.1.1  Любой участник, который заявляет, что понес  убытки в результате нарушения своих прав Заказчиком, организатором закупки или отдельными членами единой комиссии, имеет право подать заявление о рассмотрении разногласий, связанных с проведением закупок.
6.2    Рассмотрение разногласий в первой инстанции.

6.2.1 До заключения договора разногласия направляются в единую комиссию. О получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь единой  комиссии уведомляет директора. На время рассмотрения разногласий процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

6.2.2 Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и лиц, производивших закупку, единая комиссия в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит 
письменное решение, которое должно содержать:

- обоснование мотивов принятия решения;

- меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешений разногласий.

6.2.3  Единая комиссия вправе принять одно или несколько из следующих решений:

- при разногласиях по конкурсам обязать членов единой комиссии, совершивших неправомочные действия, применивших незаконные процедуры либо принявших незаконное решение, совершить действия, применить процедуры либо принять решение, соответствующие настоящему Положению;

- при разногласиях по неконкурсным способам полностью или частично отменить незаконное действие или решение и принять свое собственное решение, либо распорядиться  о прекращении процедур закупок. При этом единая комиссия не вправе предлагать принять решение о расторжении договора после его заключения, если соответствующая оговорка не была включена в договор;

- признать заявление участника закупок необоснованным.
6.3  Прочие положения.

6.3.1 Нормы настоящего Положения не могут рассматриваться как какое-либо ограничение права обращения участников процедур закупок (поставщиков) в суд.

7. Размещение заказа путем проведения открытого конкурса
7.1 Особенности процедур открытого конкурса.
7.1.1 Извещение о проведении конкурса должно быть официально опубликовано не менее чем за 30 дней до истечения срока подачи заявок.

7.1.2  Извещение о проведении открытого конкурса должно содержать:

- наименование и адрес заказчика;

- фамилия, имя, отчество ответственного лица, его контактный телефон, номер факса, адрес электронной почты и другую необходимую контактную информацию;

- указания вида конкурса;

- основные сведения о закупаемой продукции, о выполняемой работе, об оказываемых услугах и о существенных условиях договора;

- важнейшие требования к участнику конкурса;

- описание порядка и сведения о месте получения конкурсной документации, 
порядке внесения оплаты за получение конкурсной документации, о порядке предварительного (до выкупа) ознакомления с текстом конкурсной документации;

- информацию о форме, размере и порядке предоставления обеспечения исполнения обязательств участника конкурса, связанных с подачей им конкурсной заявки (далее обеспечение конкурсных заявок), если оно предусмотрено;

- сведения о месте и времени начала и окончания приема конкурсных заявок, месте и порядке их представления участниками;

- сведения о времени начала и окончания приема конкурсных заявок, месте и порядке их представления участниками;

- сведения о месте и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками;
- сведения о месте и времени проведения конкурса ( подведение итогов);

- указание на право заказчика отказаться от проведения конкурса и срок до наступления которого заказчик может это сделать без каких – либо для себя последствий;

- иную существенную информацию о процедуре проведения конкурса, оформлении участия в нем, определении лица, выигравшего конкурс;
- остальные более подробные условия конкурса сформулированы в конкурсной документации, являющейся неотъемлемым приложением к извещению.

7.2  Конкурсная документация.
7.2.1 Конкурсная документация является приложением к извещению о проведении конкурса, дополняет, уточняет и разъясняет его. Конкурсная документация должна содержать все требования и условия конкурса, а также подробное описание всех его процедур. Конкурсная документация должна быть готова к выдаче не менее чем за 30 дней до истечения установленного срока подачи заявок.
7.2.2 Конкурсная документация должна содержать информацию, необходимую и достаточную для того, чтобы участники могли принять решение об участии в конкурсе, подготовить и подать заявки таким образом, чтобы заказчик мог оценить их по существу и выбрать наилучшее предложение.
7.2.3  Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:

- требования к участникам конкурса и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- требования к закупаемой продукции, работам, услугам и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- условия и порядок проведения конкурса (в том числе права и обязанности организатора и участников конкурса, а также критерии и порядок оценки конкурсных заявок и выбора победителя);
- описание порядка разъяснения конкурсной документации и внесения дополнений в нее , а также переноса сроков окончания  приема конкурсных заявок осуществляется в соответствии с настоящим Положением;

- требование к оформлению конкурсных заявок;

- формы документов, подаваемые в составе конкурсной заявки;

- проект договора, заключаемого в результате конкурса или (для случаев, когда проект договора должен подаваться участником в составе его конкурсной заявки) его существенные условия;
- иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и разумными пожеланиями Заказчика.

7.2.4  Конкурсная документация разрабатывается Заказчиком и утверждается его руководителем. При проведении строительных подрядных работ конкурсная документация должна готовиться при наличии проектно-сметной документации, разработанной и утвержденной в установленном порядке, если иное не вытекает из существа закупаемых работ.
7.2.5  Заказчик, осуществляет печать утвержденной конкурсной документации в объеме, достаточном для удовлетворения запросов поставщиков. Оригинал конкурсной документации хранится у Заказчика.

7.2.6  Предоставление конкурсной документации.

7.2.6.1 Заказчик предоставляет конкурсную документацию любым участникам, обратившимся к нему в связи с публикацией извещения и оплатившим ее в установленном порядке (если плата установлена). Начало выдачи конкурсной документации должно быть не менее чем за тридцать дней до окончания срока приема конкурсных заявок.
7.2.6.2  Заказчик конкурса должен принять все разумные меры, чтобы перечень участников конкурса, получивших конкурсную документацию, оставался конфиденциальной информацией в целях избегания сговора участников. 
7.2.6.3  Заказчик обязан своевременно ответить на любой письменный запрос участника, касающийся разъяснения конкурсной документации, полученный не позднее установленного в ней срока. Ответ с разъяснениями вместе с указанием сути поступившего запроса одновременно доводится организатором конкурса до сведения всех участников, официально получивших конкурсную документацию, без указания источника поступления запроса через официальный сайт размещения информации о закупке.
7.2.6.4  До истечения срока окончания приема конкурсных заявок Заказчик может по любой причине внести поправки в конкурсную документацию. Все участники, официально получившие конкурсную документацию, извещаются об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с незамедлительной отправкой официального письменного текста поправок. При этом Заказчик при необходимости может перенести сроки окончания приема конкурсных заявок в соответствии с настоящим Положением.
7.2.6.5  До истечения срока окончания приема конкурсных заявок Заказчик может продлить этот срок.

7.2.6.6  Уведомление о продлении срока приема конкурсных заявок незамедлительно и одновременно направляется каждому участнику.

7.2.6.7   При внесении в конкурсную документацию поправок, носящих существенный характер, а также переноса срока окончания приема конкурсных заявок не должны быть менее 20 дней с момента публикации такой информации.
7.3  Получение конкурсных заявок.

7.3.1 Конкурсные заявки принимаются до срока, оговоренного в конкурсной документации. Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается и отсылается подавшему ее участнику.

7.3.2  В конкурсной документации следует оговаривать, что конкурсные заявки должны быть поданы в запечатанных конвертах. Участнику, представившему конкурсную заявку, выдается соответствующая расписка с указанием времени и места ее приема. О получении ненадлежащем образом запечатанной заявки (плохо запечатанная) делается соответствующая пометка в расписке.
7.3.3  Если Заказчик продлевает срок окончания приема конкурсных заявок, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:
- отозвать поданную заявку;

- не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

- не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом конкурсная заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.

7.4. Вскрытие поступивших на конкурс конвертов.

7.4.1  Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации.

7.4.2  Вскрытие конвертов проводится в присутствии  единой комиссии или не менее 50% членов  утвержденной единой  комиссии. На этой процедуре имеют право присутствовать представители каждого из участников конкурса, зарегистрированных до начала времени вскрытия конвертов и своевременно представивших конкурсную документацию.
7.4.3  В ходе публичного вскрытия поступивших на конкурс конвертов, председатель или секретарь единой комиссии, исходя из представленных в 
конкурсной  заявке документов, оглашает следующую информацию:
- о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, если такое присутствует, отзыв, иное);

- наименование, юридический и фактический адрес участника конкурса;

- краткое описание предложенной в заявке продукции, товара, услуг и цену конкурсной заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса), если цена предусмотрена;
- для конвертов с изменениями и отзывами заявок – существо изменений или факт отзыва заявки;

- любую другую информацию, которую единая комиссия сочтет нужной огласить.

7.4.4  Представителям участников конкурса может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсного предложения и ответов на вопросы членов комиссии.
7.4.5  Конкурсные заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.

7.4.6 По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками единая комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

- поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

- общее количество поступивших конкурсных заявок и перечень участников конкурса, представивших заявки, вместе с их адресами;

- информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

- перечень опоздавших конкурсных заявок (или опоздавших изменений, замены конкурсных заявок), отклоненных в силу данного обстоятельства.

7.5 Сопоставление  и оценка конкурсных заявок.

7.5.1 Сопоставление и оценку конкурсных заявок осуществляет единая  комиссия, при этом члены комиссии должны обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников конкурса.
7.5.2  Рекомендуется осуществлять оценку конкурсных заявок в следующем порядке:

- проведение отборочной стадии  в соответствии с настоящим Положением с пунктом 7.5.3;

- проведение оценочной стадии в соответствии с настоящим Положением.
7.5.3  Отборочная стадия.

В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:
- проверка участника конкурса на соответствие требованиям конкурса (в случае отсутствие лицензии, квалификации и т. д.);
- проверка предлагаемой продукции, товара, услуг на соответствие требованиям конкурса;

- отклонение конкурсных заявок, которые, по мнению большинства членов комиссии, не соответствуют требованиям конкурса по существу.

7.5.4 Оценочная стадия.

В рамках оценочной стадии единая комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые не были отменены на отборочной стадии.
7.5.5 Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации.
7.5.6  Единая комиссия может принимать любые самостоятельные решения.

7.5.7  При публикации критериев оценки заявок в конкурсной документации Заказчик вправе указать порядок их применения при оценке предложений, так и точную относительную значимость каждого такого критерия.

7.5.8 Критерии могут касаться:

- надежности участника и заявленных соисполнителей (субподрядчиков);

- эффективности предложения, предоставленного участником, с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика (включая предлагаемые договорные условия);
- цены предложения, рассматриваемой либо непосредственно, либо как рассчитываемые суммарные издержки заказчика при принятии данного предложения (например, цена плюс расходы на эксплуатацию, обслуживание и ремонт, требуемые дополнительные затраты и т.д.)

- иные разумные критерии.

7.5.9  Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно).

7.5.10  При оценке  параметров деятельности участников конкурса эти параметры суммируются.

7.6 Определение победителя конкурса.
7.6.1  Победителем конкурса признается участник, представивший конкурсную заявку, которая решением  единой комиссии признана наилучшим предложением по результатам оценочной стадии и заняла первое место  по степени предпочтительности.
7.6.2  Заказчик вправе отклонить все конкурсные заявки, если ни одна из них не удовлетворяет  установленным требованиям в отношении участника конкурса, продукции, товаров, услуг, условий договора или оформления заявки.
7.6.3 По результатам заседания единой комиссии, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется протокол  выбора победителя. В нем указываются члены единой комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники конкурса, заявки которых были рассмотрены по степени предпочтительности и называется победитель конкурса.
7.6.4  Заказчик направляет выигравшему участнику уведомление в письменной форме о признании его победителем конкурса и направляет его победителю. 
7.6.5  В протоколе о результатах  конкурса должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора.
7.6.6. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов. 
7.7 Заключение договора
7.7.1 Процедуры, осуществляемые в связи с заключением договора предусматривают:
- окончательное согласование условий исполнения  договора, на основе требований конкурсной документации и заявки победителя конкурса,  его   подписание;
-  контроль за выполнением всех условий для вступления договора в силу;

- информирование других участников конкурса о его результатах в трех- дневный срок с момента  подписания договора и возвращение им обеспечения конкурсных заявок, если таковы были;
- возврат обеспечения конкурсной заявки победителя конкурса.
7.7.2 Если участник конкурса, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал протокол о результатах конкурса в течение установленного в конкурсной документации срока, подписанный протокол о результатах конкурса утрачивает силу, а Заказчик выбирает новую выигравшую заявку из числа остальных действующих. 
8.  Размещение заказов путем запроса котировок
8.1 Требование к запросу котировок.

8.1.1.Запрос котировок должен содержать следующие сведения:

- наименование Заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты Заказчика (при его наличии);

- источник финансирования заказа;

- форма котировочной заявки;

- наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ  и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

- место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;
- сроки поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг;

- сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату пошлин , налогов, сборов и других обязательных платежей;

- максимальная цена договора, определяемая Заказчиком, в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг;

- место подачи котировок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

- срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

- срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора  со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;
8.1.2. Не допускается взимание с участника размещения  заказа платы за участие в запросе котировок.

8.2 Требования, предъявляемые к котировочной заявке.
8.2.1  Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

- наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- наименование и характеристики поставляемых товаров в случае проведения запроса котировок цен товаров, на поставку которых, размещается заказ;
- согласие участника размещения заказа исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

- цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи).

8.3 Порядок проведения запроса котировок
8.3.1 Заказчик обязан разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока предоставления котировочных заявок.

8.3.2 Извещение о проведении запроса котировок должно содержать сведения, предусмотренные статьей 8.1 настоящего Положения и быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы. В случае, если в извещении о проведении запроса котировок содержится указание на товарные знаки, они должны сопровождаться  словами «или эквивалент» за исключением несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки.
Извещение о проведении запроса котировок не может содержать указание на знаки обслуживания, фирменные наименования, промышленные образцы, наименование мест происхождения товаров или наименование производителей, а так же требования к товарам, их производителям, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа.
8.3.3  Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, которые могут осуществлять поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.
8.4 Порядок подачи котировочных заявок
8.4.1  Любой участник размещения заказа, в том числе участник размещения заказа, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.
8.4.2 Котировочная заявка подается участником размещения заказа Заказчику в письменной форме в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. 
8.4.3   Поданная в срок, котировочная заявка регистрируется Заказчиком. По требованию участника, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

8.4.4  Проведение переговоров между Заказчиком, членами единой комиссии и участником  в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.
8.4.5  В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна заявка, Заказчик продлевает срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня, размещает на официальном сайте извещение о продлении срока подачи котировочных заявок. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна заявка, а единственная поданная соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене контракта, не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик может заключить договор с участником, подавшим такую заявку, на условиях предусмотренных извещением и по цене, предложенной указанным участником. Участник размещения заказа, подавший такую заявку, не вправе отказаться от заключения договора.
8.4.6  В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик, вправе осуществить  повторное размещение заказа путем запроса котировок либо разместить заказ у единственного поставщика. При этом Заказчик, вправе изменить условия договора, 
8.5.  Рассмотрение и оценка котировочных заявок
8.5.1  Единая комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.
8.5.2  Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении и в которой указана наиболее низкая цена товаров, услуг, работ. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа, признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее заявок других участников.
8.5.3  Единая комиссия не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении.

8.5.4  Результаты рассмотрения  и оценки котировочных заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами единой комиссии и Заказчиком и размещается заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания протокола. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение трех           рабочих дней со дня подписания протокола, передают победителю один экземпляр протокола и договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора и цены, предложенной победителем.
8.5.5  В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора, Заказчик в праве обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора и осуществить либо повторное размещение заказа путем запроса котировок либо осуществить закупку у единственного поставщика.
8.5.6  Договор может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

9. Размещение заказа у единственного источника (поставщика)
9.1 Размещение заказа у единственного поставщика, без использования конкурентных процедур закупки может осуществляться, если:
- вследствие чрезвычайного события возникает срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи с чем, применение иных способов закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

- исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ и услуг;
- необходимость проведения закупки, в том числе в случае выполнения объективно непредвиденных работ, и при этом смена поставщика (исполнителя, подрядчика) нецелесообразна по соображениям стандартизации или необходимости обеспечения совместимости с имеющимся оборудованием, программным обеспечением, технологическими процессами;
- у Заказчика, закупившего товары, работы или услуги у какого-либо поставщика, подрядчика или исполнителя, в том же финансовом году возникла необходимость в дополнительных закупках таких товаров, работ или услуг, Заказчик вправе осуществить закупки у того же поставщика, подрядчика или исполнителя;
- поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

- осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а так же иные услуги по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам); 

- заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;
- возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
- осуществляется приобретение объектов электросетевого хозяйства, в том числе линий электропередачи, трансформаторных и иных подстанций, распределительных пунктов, линий электропередачи наружного (уличного) освещения на территории города Заречного Пензенской области и (или) их комплексов;
- заключается договор на закупку информационных, консультационных, юридических услуг,  а также услуг нотариусов;

- осуществляется закупка услуг, связанных, связанных с направлением работников Заказчика в служебные командировки , в том числе с проездом к месту служебной командировки и обратно, гостиничным обслуживанием или наймом жилого помещения, транспортным обслуживанием, обеспечением питания, услугами связи и иными сопутствующими расходами, а также с участием работников Заказчика в проведении или информационном освещении собраний, семинаров, иных деловых мероприятий.;

- заключается договор на оказание услуг по организации участия в  конференции, семинаре, на оказание услуг по повышению квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, участия в ином мероприятии с исполнителем, являющимся организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия;

-  закупаются услуги местной, междугородней (международной связи), мобильной связи в связи с наличием существующей у Заказчика номерной емкости конкретного оператора связи;

- закупаются работы (услуги) по гражданско-правовым договорам с физическими лицами с учетом наличия у них специальных знаний, необходимой квалификации, образования и опыта выполнения работ (оказания услуг), требуемых Заказчику;
- закупка путем проведения открытого конкурса или запроса котировок признана несостоявшейся;

- победитель в проведении закупки уклонился от заключения договора с Заказчиком;
- заключается договор на оказание услуг по размещению рекламных, и (или) информационных материалов Заказчика на ресурсах поставщика (подрядчика, исполнителя), на Интернет сайтах, полосах газет, журналов и прочих информационных ресурсов;  

- продлевается ранее заключенный договор, если такая возможность изначально предусматривалась в договоре либо целесообразно сотрудничество с данным поставщиком;

- заключается договор с оператором электронной площадки; 

-  заключается договор на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг на сумму, не превышающую 100 000 ( Сто тысяч) рублей в месяц, при этом цена одного договора не должна превышать 100 000 рублей в месяц; 
- закупаются товары, работы, услуги необходимые для исполнения гражданско-правовых договоров, государственных (муниципальных) контрактов, заключенных Заказчиком по результатам проведенных торгов; 
-  при закупке товаров и услуг, перечисленной в приведенной таблице: 

	    Код по Общероссийскому    
классификатору видов     
  экономической деятельности, 
   продукции и услуг (ОКДП)   
           ОК 004-93          
	               Наименование               

	2100000
	Целлюлоза, бумага, картон и изделия из них

	2200000
	Полиграфическая и печатная продукция      

	3000000
	Канцелярская, бухгалтерская и электронно- вычислительная техника                    

	3200000
	Оборудование и аппаратура для радио,      
телевидения и связи                       

	3300000
	Аппаратура медицинская; средства          
измерения; фото- и киноаппаратура, часы   

	3699010
	Канцелярские принадлежности               

	4100000
	Природная вода и лед                      

	5000000
	Услуги по техническому          
обслуживанию и ремонту автомобилей        
и мотоциклов                              

	7250000
	Услуги по техническому обслуживанию       
и ремонту оргтехники для офисов,          
электронных вычислительных машин          
и используемого совместно с ними          
периферийного оборудования                


Примечание. В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 21.06.2012 N 616 "Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме", если в Положении не предусмотрена закупка данных товаров у единственного поставщика, то их закупка осуществляется в электронной форме.

9.2. Если закупка осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим разделом Положения, решение о цене товаров, работ, услуг, закупаемых у единственного поставщика, принимает непосредственно руководитель Заказчика (или уполномоченное им лицо), если имеется письменное обоснование потребности в закупке у единственного поставщика. Такое обоснование включает информацию о причинах заинтересованности в конкретном товаре, работе, услуге, информацию о необходимости его приобретения у конкретного (единственного) поставщика, а также экономическое обоснование цены договора.

Обоснование потребности в закупке у единственного поставщика готовит руководитель структурного подразделения Заказчика,  имеющее потребность в конкретном товаре, работе, услуге. Обоснование необходимости закупки товаров, работ, услуг также может быть получено от заместителей директора, начальника торгового отдела экономиста по договорной и претензионной работе.
 Указанное обоснование хранится у Заказчика вместе с договором не менее трех лет.

                                        10. Ответственность
10.1 Контроль за организацией закупочной деятельности в соответствии с требованиями настоящего Положения возлагается на председателя комиссии.
10.2  Ответственность за своевременность предоставления информации о предстоящей закупке несут сотрудники, инициирующие данную закупку.

10.3 Ответственность за эффективность выполнения закупки, достоверность предоставляемой отчетной информации несет экономист по договорной и претензионной работе.
10.4  Ответственность за своевременное заключение и исполнение договоров по результатам проведения закупки в соответствии с требованиями настоящего Положения возлагается на лиц инициирующих данные договора.   
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