                                                                             Приложение

                                                                             УТВЕРЖДЕН

                                                                             приказом Комитета по управлению

                                                                             имуществом г. Заречного Пензенской области

                                                                             от 10.11.2011 № 68
Административный регламент осуществления муниципальной

функции «Муниципальный земельный контроль»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю в соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации.

В своей деятельности муниципальные инспектора должны руководствоваться Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, законами Российской Федерации, законами субъекта Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, актами органа местного самоуправления, в том числе определяющими порядок проведения муниципального земельного контроля.
1.2. Информация о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальную функцию: 

Комитет по управлению имуществом города Заречного Пензенской области, отдел по управлению земельными ресурсами, место нахождения: город Заречный, Проспект 30-летия Победы, дом 27, к. 124. График работы: рабочие дни с 9 часов до 13 часов, с 14 часов до 18 часов.

1.3. Справочные телефоны и адреса электронной почты разработчика административного регламента и организаций, участвующих в осуществлении муниципальной функции, в том числе номер телефона – автоинформатора.

Телефон начальника отдела: (8412)60-59-08 (e-mail: kom-1@zarechny.zato.ru), телефон специалистов: (8412)61-58-19, (8412)60-71-84 (e-mail: kom-22@zarechny.zato.ru).

1.4. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции муниципального земельного контроля заявители обращаются:

- лично в Комитет по управлению имуществом города Заречного Пензенской области к любому должностному лицу отдела по управлению земельными ресурсами Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области;

- по телефону;

- в письменном виде почтой;

- электронной почтой.

        
Основными требованиями к информированию заявителей являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования,  оперативность предоставления информации.

        
Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

        
Информирование проводится в форме устного информирования либо письменного информирования.

         
Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

         
Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением. 

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение гражданина, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. Председателем Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области и начальником отдела по управлению земельными ресурсами Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области, их заместителями, могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.

Если для рассмотрения обращения заявителя необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен председателем Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области, но на срок не более 10 дней. 

         
Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – газеты,  радио, телевидения.

        
Публикации, выступления специалистов Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области по вопросам осуществления муниципального земельного контроля согласовываются с председателем Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области. 

         
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт Администрации города Заречного Пензенской области. 

        
1.5. Информацию о плановых проверках можно получить на электронном адресе специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области»: http://pgu.pnz.ru/web/guest/main и в печатном средстве массовой информации «Ведомости Заречного».

Информация о ходе проведения проверки предоставляется по запросу суда, органа прокуратуры, лица, на основании обращения которого осуществляется проверка, лица, в отношении которого проводится проверка.

2. Стандарт осуществления муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной функции – «Муниципальный земельный контроль».

2.2. Органом местного самоуправления ЗАТО города Заречного Пензенской области, осуществляющим муниципальную функцию, является Комитет по управлению имуществом города Заречного Пензенской области (далее по тексту –Комитет по управлению имуществом).

2.3. Результатом осуществления муниципальной функции является:

1) выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства, нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области в области землепользования. 

2) исполнение нарушителями земельного законодательства, нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области в области землепользования, предписаний об устранении нарушений.

2.4. Срок осуществления муниципальной функции определяется планом проведения плановых проверок по муниципальному земельному контролю и возникновением оснований, установленных действующим законодательством, при проведении внеплановой проверки.

2.5. Правовыми основаниями для осуществления муниципальной функции являются следующие нормативно-правовые акты: 

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);

- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (с последующими изменениями и дополнениями);

        
- Постановление Правительства Российской  Федерации от 15 ноября 2006 г. № 689 «О государственном земельном контроле» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Пензенской области от 07.04.2003 № 461-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области».

           -Устав закрытого административно-территориального образования  города Заречного Пензенской области.

2.6. Требования к помещениям, в которых осуществляется муниципальная функция, к залу ожидания, местам для заполнения запросов об осуществления муниципальной функции, информационным стендам с образцами их заполнения. 

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

в) системой охраны.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими осуществление муниципальной функции. 

Места ожидания в очереди на предоставление информации по осуществлению муниципальной функции должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками).

Места для заполнения запросов о предоставлении информации по осуществлению муниципальной функции оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где  предоставляется информация по осуществлению муниципальной функции. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

- порядок осуществления муниципальной функции; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.7. Показатели доступности и качества осуществления муниципальной функции: 

1) Показателями доступности предоставления информации по осуществлении муниципальной функции являются:

- возможность получения информации о порядке осуществления муниципальной функции путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- удобный график работы органов, осуществляющих муниципальную функцию; 

- удобное территориальное расположение органов, осуществляющих муниципальную функцию. 

2) Показателями качества осуществления муниципальной функции являются:

- соблюдение сроков осуществления муниципальной функции, установленных настоящим Регламентом;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Специалистами, участвующими в осуществления муниципальной функции; 

- соблюдение требований комфортности к местам осуществления муниципальной функции.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Должностные лица Комитета по управлению имуществом, осуществляющие муниципальный земельный контроль:

1) председатель Комитета по управлению имуществом.

2) начальник отдела по управлению земельными ресурсами Комитета по управлению имуществом;
3) специалисты отдела по управлению земельными ресурсами Комитета по управлению имуществом. 

         
3.2. Права лиц осуществляющих муниципальный земельный контроль:

1) запрашивать в соответствии со своей компетенцией от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2) посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, расположенные на территории города (за исключением объектов и организаций доступ на которые ограничен законодательством), обследовать земельные участки, находящиеся в частной собственности, владении, пользовании и аренде, а также земельные участки, для осуществления муниципального земельного контроля;

3) давать для исполнения предписания по вопросам соблюдения муниципальных правовых актов, регулирующих землепользование на территории города Заречного, а также предписания об устранении выявленных в ходе проверок нарушений муниципальных правовых актов, регулирующих землепользование  и их последствий;

4) направлять соответствующим должностным лицам сведения о выявленных нарушениях с целью привлечения виновных лиц к ответственности;

5) обращаться в органы внутренних дел, прокуратуру, суд. 

3.3. Должностные лица Комитета по управлению имуществом, осуществляющие муниципальный земельный контроль соблюдения федерального законодательства, законов Пензенской области и муниципальных правовых актов, регулирующих землепользование на территории города Заречного Пензенской области обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений установленных обязательных требований муниципальных правовых актов, регулирующих землепользование на территории города Заречного Пензенской области. 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3) проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями на проверку;

4) посещать объекты (земельные участки) физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях проведения проверок только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку;

5) не препятствовать физическому лицу, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;

7) знакомить физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок.

Объектом муниципального земельного контроля  являются правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков и их использованием.

Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами обязательных требований, установленных федеральным законодательством, законами Пензенской области и муниципальными правовыми актами.

        
3.4. Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами и индивидуальными предпринимателями федерального законодательства, законов Пензенской области и муниципальных правовых актов в области землепользования. 

        
3.5. При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости.

        
3.6. Формы документов (бланков), используемых при осуществлении муниципального земельного контроля, устанавливаются распоряжением председателя Комитета по управлению имуществом.

3.7. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:

1) выявление и обеспечение устранения нарушений федерального законодательства, законов Пензенской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области в области землепользования. 

2) исполнение нарушителями земельного законодательства, нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области в области землепользования, предписаний об устранении нарушений.

3.8. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции муниципального земельного контроля.

Муниципальная  функция муниципального земельного контроля  осуществляется в следующей последовательности:

1) планирование проверок;

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) контроль за устранением нарушений федерального законодательства, законов Пензенской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления     г. Заречного в области землепользования.

3.9. Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления проверок, являются:

1) планы проведения проверок;

2) жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения нормативных правовых актов органов местного самоуправления г. Заречного в области землепользования;

3) обращения в органы государственной власти и органы местного самоуправления по вопросам нарушения федерального законодательства, законов Пензенской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления г. Заречного в области землепользования.

Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в план проверок.

3.10. Разработанный Комитетом по управлению имуществом и подписанный председателем Комитета по управлению имуществом или его заместителем проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - проект ежегодного плана) направляется в законом установленные сроки в орган прокуратуры города Заречного Пензенской области заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

 
Проект ежегодного плана проверок направляется на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде.

В случае поступления предложений от органов прокуратуры о проведении совместной проверки,  ее включают в ежегодный план проверок.

В законом установленные сроки утвержденный председателем Комитета по управлению имуществом, ежегодный план проведения плановых проверок, направляется в орган прокуратуры города Заречного Пензенской области заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде и доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации города Заречного Пензенской области.
Плановые проверки физических лиц проводится на основании разработанных и утвержденных приказом Комитета по управлению имуществом, в соответствии с полномочиями, ежегодных планов проведения плановых проверок.
Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок являются основания, предусмотренные частью 8 статьи 9 закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.11. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, требований, установленных федеральным законодательством, законами Пензенской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области, выполнение предписаний Комитета по управлению имуществом.

3.12. Основаниями для проведения внеплановой проверки могут являться:

        
1) В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей основания указанные в частях 2,3,5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

        
2) В отношении физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями:

        
- истечение срока исполнения ранее выданного Комитетом по управлению имуществом предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных федеральным законодательством, законами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

        
- поступление от органов государственного контроля (надзора), из средств массовой информации, от граждан и юридических лиц  о фактах нарушения требований, установленных федеральным законодательством, законами Пензенской области муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления г. Заречного в области землепользования. 

         
3.13. Внеплановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей или физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, проводится в форме документарной проверки или выездной проверки.  

3.14. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к юридическим лицам или индивидуальным предпринимателям, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности  юридических лиц, индивидуальным предпринимателей.  

3.15. В день подписания распоряжения председателя Комитета по управлению имуществом о проведении внеплановой проверки  юридического лица или индивидуального предпринимателя Комитет по управлению имуществом представляет в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

 
К заявлению должна быть приложена  копия распоряжения председателя Комитета по управлению имуществом о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

 
Решение прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки является основанием для дальнейшего проведения проверки. 

К проверке должностные лица Комитета по управлению имуществом имеют право приступить после получения решения прокуратуры о согласовании проверки. 

3.16. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер,  должностные лица Комитета по управлению имуществом приступают к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки  в течение двадцати четырех часов.6.7. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2  статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Комитетом по управлению имуществом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.17. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется или может быть причинен вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

         
3.18. Юридическими фактами, являющимися основанием для подготовки к проведению проверки, являются:

1) планы проведения проверок;

2) поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушений  земельного законодательства.

3.19. При подготовке к проведению проверки оформляется распоряжение Комитета по управлению имуществом о проведении проверки (приложение 1).

3.20. В распоряжении указываются:

1) наименование органа муниципального земельного контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) фамилия, имя, отчество физического лица, либо наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

8) перечень документов, представление которых физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

3.21. Проведение проверки осуществляется должностным лицом (лицами) Комитета по управлению имуществом, указанным (ми) в распоряжении, с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении Комитета по управлению имуществом о проведении проверки. 

3.22. Заверенные печатью распоряжения Комитета по управлению имуществом вручаются под роспись должностными лицами, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Комитета по управлению имуществом, осуществляющие проверку, обязаны предоставить информацию о Комитете по управлению имуществом, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

3.23. Срок проведения каждой из проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения таковой проверки может быть продлен руководителем данного органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения проверки физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями, не может превышать одного месяца. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проверки может быть продлен, но не более чем на один месяц.

По результатам проверки должностными лицами органа муниципального земельного контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах (Приложение 2, Приложение 3).

3.24. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального земельного контроля;

3) дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального земельного контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) фамилия, имя и отчество физического лица, либо наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки физического лица, либо руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается физическому лицу, либо руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

Если в результате проверки было выявлено нарушение требований федерального законодательства, законов Пензенской области и нормативных  правовых актов органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области по вопросам землепользования, то лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении нарушения требований данного акта (Приложение 4). 

Акт или предписание могут быть составлены в отсутствие лица, в отношении которого проводилась проверка, если этому лицу было надлежащим образом сообщено о времени и месте проведения проверки, но оно не явилось в назначенный срок

В случае отсутствия физического лица, либо руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета по управлению имуществом.

В случае если для проведения внеплановой проверки (в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

4. Порядок передачи материалов проверок

в органы государственного земельного контроля 

и муниципальные органы

Полученные в ходе проверки материалы с приложением копии свидетельства о регистрации юридического лица, свидетельства о присвоении ИНН, справки с банковскими реквизитами, документами, подтверждающими право пользования земельным участком, сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения земельного законодательства, в 5-дневный срок после проведения проверки направляются в органы государственного земельного контроля для рассмотрения и принятия решения.

Муниципальные инспектора, в случае выявления признаков, указывающих на наличие следующих видов административных правонарушений, ответственность за которые предусмотрена статьями КоАП РФ, направляют материалы в:

Управление Росреестра по Пензенской области, его территориальные отделы

1. ст. 7.1 КоАП РФ – самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю, а в случае необходимости без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

2. ч.1 ст. 7.2 КоАП РФ – уничтожение или повреждение межевых знаков границ земельных участков, а равно невыполнение обязанностей по сохранению указанных знаков;

3. ст. 7.10 КоАП РФ – самовольная уступка права пользования землей, а равно самовольная мена земельного участка;

4. ст. 8.8 КоАП РФ 

– использование земельного участка не по целевому назначению в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и разрешенным использованием или неиспользование земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом;

– невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

Управление Россельхознадзора по Пензенской области

1. ст. 8.6 КоАП РФ (в части административных правонарушений, относящихся к самовольному снятию или перемещению почвы, уничтожению плодородного слоя почвы земель сельскохозяйственного назначения)

– самовольное снятие или перемещение плодородного слоя почвы;   

– уничтожение плодородного слоя почвы, а равно порча земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами и агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

2. ст. 8.7 КоАП РФ (в части административных правонарушений, совершенных в отношении земель сельскохозяйственного назначения, включая мелиорированные земли)

– невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по рекультивации земель при разработке месторождений полезных ископаемых, включая общераспространенные полезные ископаемые, осуществлении строительных, мелиоративных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей, а также после завершения строительства, реконструкции и (или) эксплуатации объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры, сноса объектов лесной инфраструктуры;

– невыполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению, защите земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов и иного негативного воздействия на окружающую среду, ухудшающих качественное состояние земель;

Управление Росприроднадзора по Пензенской области 

1. ч.2 ст. 8.12 КоАП РФ – нарушение режима использования земельных участков и лесов в водоохранных зонах;

2. ч.2 ст. 8.8 КоАП РФ – невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

3. ч.2 ст. 8.13 КоАП РФ – невыполнение или несвоевременное выполнение обязанностей по приведению водных объектов, их водоохранных зон и прибрежных полос в состояние, пригодное для пользования;

4. ст. 8.42 КоАП РФ 

– использование прибрежной защитной полосы водного объекта, водоохранной зоны водного объекта с нарушением ограничений хозяйственной и иной деятельности;

– использование зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения с нарушением ограничений, установленных санитарными правилами и нормами в соответствии с законодательством о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения;

5. Ведение учета проверок соблюдения

земельного законодательства

Органы муниципального земельного контроля ведут учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в типовую Книгу проверок соблюдения земельного законодательства.

Книга проверок соблюдения земельного законодательства включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, в отношении которого проводится проверка.

В колонку 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

В колонку 4 – записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах. Через дробь – площадь земельного участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах.

В колонке 5 указывается номер и дата вынесения распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

В колонке 6 – ставится дата и номер акта проверки (число, месяц). При отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 7 записывается статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

В колонке 8 указываются дата передачи акта проверки и приложенных к нему документов в орган государственного земельного контроля для рассмотрения, а также таковой орган. 

6. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения, установленного предписанием, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения.

4.2. При устранении допущенного нарушения должностным лицом Комитета составляется акт проверки с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения.

4.3. В случае неустранения нарушения требований федерального законодательства, законов Пензенской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области по вопросам землепользования,  Комитет по управлению имуществом  принимает меры для привлечения данного лица к ответственности,  предусмотренной действующим законодательством. 

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 Должностные лица Комитета по управлению имуществом, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля, при исполнении муниципальной функции муниципального земельного контроля руководствуются положениями настоящего регламента, и несут персональную ответственность, предусмотренную действующим законодательством за соблюдение административных процедур и сроков, установленных настоящим регламентом.

В случае обнаружения нарушений положений настоящего регламента, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.

Обжалование действия (бездействия) и решений должностных лиц Комитета по управлению имуществом, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля, и рассмотрение поступивших жалоб (обращений) производятся в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и могут быть обжалованы в досудебном порядке на имя председателя Комитета по управлению имуществом г. Заречного, Главы Администрации города Заречного Пензенской области путем направления обращения или соответствующего заявления в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	
	Приложение 1

к Административному регламенту осуществления муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль, утвержденного приказом Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области от___________№__________


»
_____________________________________________________________________________________
(Наименование органом муниципального контроля)
	о проведении
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	проверки


юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
1. Провести проверку в отношении 
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество
индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются: ____________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки:  

(не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


7. Правовые основания проведения проверки:   ________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их 
наличии), необходимых для проведения проверки, административных регламентов
взаимодействия (при их наличии):  ______________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия) 
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

	
	Приложение 2

к Административному регламенту осуществления муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль, утвержденного приказом Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области от___________№__________


_____________________________________________________________________________________
(Наименование органом муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального земельного контроля юридического лица, 
индивидуального предпринимателя

	№
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:  

 (наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество
индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  

(дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием
положений (нормативных) правовых актов): ______________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку: 
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

	
	Приложение 3

к Административному регламенту осуществления муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль, утвержденного приказом Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области от___________№__________


___________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного

им органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального земельного контроля физического лица

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


Время проверки "_____" час "________ мин.      Место составления акта: _____________
Продолжительность проверки:  

(дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

на основании распоряжения от "_______" ___________ 200_____ г. N __________
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  

 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:

1. ____________________________________________________________________
                                              (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

2. ____________________________________________________________________
                                             (Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

с участием: ____________________________________________________________
                                                             (Ф.И.О. специалиста, эксперта)

провел проверку  соблюдения  земельного  законодательства на земельном

участке, расположенном по адресу: ___________________________________________________________________________
_________________________площадью _______________кв. м,

используемого ______________________________________________________________
                                                         (наименование юридического лица, руководитель,

___________________________________________________________________________
(Ф.И.О., паспортные данные, адрес местожительства, телефон)
___________________________________________________________________________
Перед началом проверки участвующим  лицам  разъяснены их права,

ответственность,  а  также  порядок  проведения  проверки   соблюдения

земельного законодательства.

Специалисту (эксперту)    разъяснены    права    и   обязанности, предусмотренные ст. ст. 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ

_________________    ___________________________
                        (подпись)                (Ф.И.О.)
Физическому лицу или его законному представителю и  иным  участникам  проверки

разъяснены права и обязанности,  предусмотренные ст.ст.  25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ

_____________________    _______________________________
                                 (подпись)                (Ф.И.О.)
Проверкой  установлено: ___________________________________________________________________________
В данных   действиях   усматриваются  признаки  административного

правонарушения,  предусмотренного ч.  _________ст.  __________Кодекса

Российской Федерации об административных правонарушениях.

Объяснения лица   (физического,    представителя    юридического,

индивидуального  предпринимателя или его представителя) по результатам

проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С текстом акта ознакомлен                             _____________________________
                                                                                                                       (подпись)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются ________________________
                                                                                                                          (подпись)

Акт получил                                    _______________________________________
                                                                                                                         (подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

___________________________________________________________________________
                                                                             (содержание заявления)

В ходе проверки производились: ______________________________________________
                                                                             (обмер участка, фото-видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: ----------------------------------------------

С актом ознакомлены:

1. _________________    ___________________________________
                                                           (подпись)               (Ф.И.О.)

2. __________________________    _______________________________________
                                                     (подпись)               (Ф.И.О.)

Специалист

(эксперт)           ______________________________________________
                                                               (подпись)               (Ф.И.О.)

Иные участники      _________________    _______________________
проверки                                        (подпись)               (Ф.И.О.)

Подпись инспектора, ___________        _________________________
составившего акт         (подпись)               (Ф.И.О.)

	
	Приложение 4

к Административному регламенту осуществления муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль, утвержденного приказом Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области от___________№__________


                                       Предписание

по устранению нарушений земельного законодательства

От   _____________№  ____             ________________________________________________
                                                                                                                           (место составления)

     В порядке осуществления муниципального контроля за использованием и охраной земель ________________________________________________________________________
(фамилия, имя,  отчество,  должность,  наименование  органа  местного самоуправления)

проведена проверка соблюдения земельного законодательства на территории 
______________________________________________________________________________________

(наименование и местонахождение юридического лица или фамилия,  имя, отчество и адрес собственника земли,  землевладельца,  землепользователя,  арендатора)
     ____________________________________________________________________________  
(описание нарушения: где, когда, на какой площади и виде угодий оно совершено; наименование законодательных и нормативно-правовых актов с указанием статей, требования которых были нарушены)
Указанные нарушения совершены ________________________________________________
(наименование и адрес юридического лица фамилия, имя, отчество должностного лица (гражданина),

______________________________________________________________________________
место работы, (жительства)

 Руководствуясь _____________________________________________________________________________________________
(наименование законодательных и нормативно-правовых

_____________________________________________________________________________________________
актов Российской Федерации и субъектов  Российской Федерации, нормативных правовых актов г. Заречного 

_____________________________________________________________________________________________
с указанием их статей или пунктов)

и  _____________________________________________________________________________________________
(содержание предписания и срок его выполнения)

_____________________________________________________________________________________________
обязываем:
     При невыполнении  настоящего  предписания  будет рассмотрен вопрос о привлечении нарушителей к ответственности, предусмотренной действующим законодательством с направлением материалов по нарушению в _____________________________________________________________________________________________
                                                 (правоохранительные или судебные органы и др.)
__________________________________                        __________________               _________________

  (должность и место работы лица,                                             (подпись)                            (фамилия, и. о.)

  составившего предписание)

                      М.П.

  Предписание  получил _________________________________________________________________________                                                                                                               (подпись, фамилия, инициалы правонарушителя,  дата и номер письма с указанием даты его отправки)

	
	Приложение 5

к Административному регламенту осуществления муниципальной функции «Муниципальный земельный контроль, утвержденного приказом Комитета по управлению имуществом города Заречного Пензенской области от___________№__________


В  
(наименование органа прокуратуры)

от  

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

 (наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”)

3. Дата начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля)

Приложения:________________________________________________________________
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))

	
	Приложение 6




Блок - схема

последовательности административных действий (процедур)

при осуществлении муниципальной функции
	Подготовка проекта плана проверки 

	


	Направление в прокуратуру ЗАТО для согласования

	                                                                                    



	Утверждение плана проверок.

       

	                                                                                    


	Размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	



	При наличии оснований, установленных действующим законодательством, готовится распоряжение органа местного самоуправления о проведении внеплановой выездной проверки
	
	Подготовка распоряжения органа местного самоуправления о проведении плановой выездной проверки

	

	
	

	Согласование в прокуратуре решения о проведении внеплановой выездной проверки
	
	Уведомление лица о проведении проверки

	
	
	

	Проведение проверки

	

	Оформление результатов проверки











