	Приложение № 1
УТВЕРЖДЕН

постановлением 

Администрации города  Заречного

от 29.06.2011 № 1214



Реестр 
муниципальных услуг (функций),  предоставляемых исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г. Заречного, муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами, частично или полностью финансируемые за счет бюджета 
ЗАТО г. Заречного Пензенской области 
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления
муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	I. Муниципальные услуги, предоставляемые исполнительными органами местного самоуправления ЗАТО г. Заречного

	1.
	*Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Администрация

 города Заречного
	1. Предоставление копии проекта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, выполненной любым субъектом, занимающимся землеустроительной деятельностью на законных основаниях


	1. Согласованная схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	
	
	
	
	2. Письменный отказ в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, с объяснением причин отказа

	

	2.
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения на территории города Заречного Пензенской области
	Комитет по управлению имуществом города Заречного
	1. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, земельный участок 
	1. Договор аренды земельного участка 

	
	
	
	2. Предоставление копии кадастрового паспорта на земельный участок
	2. Отказ  в предоставлении земельного участка

	
	
	
	3. Предоставление документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	

	
	
	
	4. Нотариальное оформление доверенности на право (полномочия) представителя физического и юридического лица
	

	
	
	
	5.Свидетельство о государственной  регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей),  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) 
	

	

	3.
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством
	Администрация

 города Заречного
	1. Предоставление копии кадастрового паспорта на земельный участок
	1. Договор аренды земельного участка для целей, не связанных со строительством 

	
	
	
	
	2. Отказ в предоставлении земельного участка для целей связанных со строительством



	

	4.
	Предоставление земельных участков в аренду 
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок
	1. Договор аренды земельного участка 

	
	
	
	2. Предоставление копии кадастрового паспорта на земельный участок
	2. Отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка

	
	
	
	3. Свидетельство о государственной  регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица)
	

	
	
	
	4. Нотариально заверенный документ, удостоверяющий права  (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявление обращается представитель заявителя (заявителей)
	

	
	
	
	5. Предоставление документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	

	

	5.
	Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление копии кадастрового паспорта на земельный участок
	1. Договор безвозмездного срочного пользования земельным участком 

	
	
	Комитет по управлению имуществом города Заречного
	
	

	
	
	
	
	2. Отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка

	

	6.
	Предоставление  информации и выписок из реестра  муниципального  имущества
	Комитет по управлению имуществом города Заречного
	–
	1. Предоставление информации (выписки) из реестра муниципального имущества, содержащая сведения об объектах муниципальной собственности г. Заречного Пензенской области 

	
	
	
	
	2. Предоставление информации (справки), содержащейся в реестре муниципального имущества об объектах, находящихся в муниципальной собственности г.Заречного Пензенской области

	

	7.
	*Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Комитет по управлению имуществом города Заречного
	–
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности 

г. Заречного  Пензенской области и предназначенных для сдачи их в аренду

	

	8.
	Предоставление муниципального имущества в аренду на территории города Заречного Пензенской области


	Комитет по управлению имуществом города Заречного
	1.Свидетельство о государственной  регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица)
	1. Предоставление в аренду зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества с последующим заключением договора аренды 

	
	
	
	2. Предоставление копий  учредительных документов (с предъявлением подлинных экземпляров)
	2. Отказ в предоставлении права на аренду объектов муниципальной собственности



	

	9.
	*Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация 

города Заречного
	1. Нотариально заверенная копия правоустанавливающего документа на переводимое помещение (или его оригинал)
	1. Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	
	
	
	2. Подготовка плана помещения  с его техническим описанием, поэтажного плана дома


	2. Отказ в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

	
	
	
	3. Изготовление технического паспорта на объект недвижимости
	

	
	
	
	4. Предоставление проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	

	

	10.
	Прием заявлений и оформление документов на передачу приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность по обращениям граждан
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление справки о регистрации граждан (справки о составе семьи)
	1. Принятие в муниципальную собственность жилого помещения

	
	
	
	2. Предоставление справки о наличии или отсутствии объекта недвижимости, земельного участка в собственности
	2. Отказ в принятии в муниципальную собственность жилого помещения

	
	
	
	3. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимость (в случае если одним из собственников жилого помещения, является несовершеннолетний член семьи)
	

	

	11.
	*Прием заявлений и выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Администрация 

города Заречного
	1. Нотариальное оформление доверенности на право (полномочия) представителя физического или юридического лица
	Справка, выписка, копия, выданные юридическим и физическим лицам по документам архивных фондов, находящихся на архивном хранении в муниципальном архиве

	

	12.
	Прием заявлений и предоставление информации (справки, выписки, копии) юридическим и физическим лицам по документам архивных фондов, находящихся на архивном хранении в муниципальном архиве
	Администрация

 города Заречного


	1. Нотариальное оформление доверенности на право (полномочия) представителя физического или юридического лица
	Справка, выписка, копия, выданные юридическим и физическим лицам по документам архивных фондов, находящихся на архивном хранении в муниципальном архиве

	

	13.
	Принятие на учет граждан, проживающих на территории городского округа, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке предусмотренном законодательством
	Администрация
	1. Предоставление справки о регистрации граждан (справки о составе семьи, выписка из домовой книги)
	1. Постановка граждан на учет, проживающих на территории городского округа, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской
 области в порядке предусмотренном законодательством

	
	
	
	2. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, земельный участок или ордер (договор социального найма)
	

	
	
	
	3. Предоставление справки о наличии или отсутствии объекта недвижимости, земельного участка  в собственности
	

	
	
	
	4. Свидетельство о государственной регистрации права, договор передачи жилого помещения в собственность граждан (приватизации, купли-продажи, мены)
	

	
	
	
	
	2. Отказ в постановке на учет граждан, проживающих на территории городского округа, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке предусмотренном законодательством

	
	
	
	5. Справка Врачебной комиссии Федерального государственного учреждения здравоохранения «МСЧ-59» Федерального медико-биологического агентства России, подтверждающую право на дополнительную площадь и (или) право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с действующим законодательством
	

	
	
	
	6. Документы, подтверждающие статус детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	

	
	
	
	7. Нотариально заверенные свидетельства о смерти родителей, решения суда о лишении родительских прав, справки органов внутренних дел о розыске родителей, решения суда о признании родителей недееспособными, лишенными родительских прав, другие документы, подтверждающие отсутствие родителей
	

	
	
	
	8. Копии правового акта о направлении ребенка на воспитание и содержание в государственное учреждение, в приемную семью, под опеку и попечительство
	

	
	
	
	9. Документы, подтверждающие принадлежность Заявителя к данной категории граждан
	

	
	

	14.
	*Принятие на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих на территории городского округа
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление справки о регистрации граждан (справки о составе семьи)


	1. Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма 

	
	
	
	2. Предоставление справки о наличии или отсутствии  объекта недвижимости, земельного участка в собственности
	

	
	
	
	3. Предоставление документа, подтверждающего право на дополнительную площадь, право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди


	2. Отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда

	
	
	
	4. Предоставление документов (справки), содержащей сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев
	

	
	
	
	5. Предоставление копии документов, содержащих сведения о стоимости объектов недвижимости, земельного участка (отчет о рыночной стоимости имущества)
	

	

	15.
	*Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях
социального найма
	Администрация

 города Заречного
	–
	Предоставление  информации (справки) об очередности предоставления жилых помещений на условиях
социального найма

	

	16.
	Предоставление жилых помещений маневренного муниципального жилищного фонда
	Администрация

города Заречного
	1.  Предоставление справки о регистрации граждан (справки о составе семьи)
	1. Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного) 

	
	
	
	2. Предоставление справки о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности


	2. Отказ в предоставлении гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного)

	
	
	
	
	3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (меневренного)

	
	
	
	3. Решение суда об обращении взыскания на утраченные гражданами жилые помещения, которые были приобретении за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными
	

	

	17.
	Предоставление служебных жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда
	Администрация 

города Заречного
	1.  Предоставление справки о регистрации граждан (справки о составе семьи)
	1. Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (служебного)

	
	
	
	2. Предоставление справки о наличии или отсутствии объекта недвижимости, земельного участка в собственности
	2. Отказ в предоставлении гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (служебного)

	
	
	
	3. Предоставление документов, подтверждающий факт работы гражданина
	

	
	
	
	4. Предоставление документа о переводе в г. Заречный или письменного согласия Главы Администрации г. Заречного на приглашение для работы в муниципальном учреждении (для иногородних граждан)
	

	

	18.
	*Информирование населения о муниципальных программах, действующих на территории городского округа, с помощью которых можно решить вопросы жилья, условиях участия в них
	Администрация 

города Заречного


	–
	Предоставление информации о муниципальных программах, действующих на территории г.Заречного, с помощью которых можно решить вопросы жилья, условия участия в них

	
	
	
	
	

	

	19.
	*Прием заявлений и выдача решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация

 города Заречного
	1. Предоставление проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

	
	
	
	2. Изготовление технического паспорта на объект недвижимости
	

	
	
	
	)3.Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимость 
	2. Мотивированный отказ на основаниях, предусмотренных действующим законодательством

	
	
	
	4.Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма 
	

	

	20.
	*Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	Администрация 

города Заречного
	–
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	

	21.
	Консультирование потребителей по вопросам защиты их прав
	Администрация 

города Заречного
	–
	Консультирование граждан  по вопросам защиты прав потребителей

	

	22.
	Прием заявлений и признание граждан участниками муниципальных программ, с помощью которых можно решить вопросы жилья

	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление справки о регистрации граждан (справки о составе семьи)
	1. Документ о принятии решения в предоставлении социальной выплаты  за счет средств бюджета г.Заречного Пензенской области



	
	
	
	2. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимость (жилое помещение) или ордер (договор социального найма)
	

	
	
	
	
	2. Документ о принятии решения об отказе в предоставлении социальной выплаты за счет средств бюджета г.Заречного Пензенской области



	
	
	
	3. Заключение  из Фонда жилья и ипотеки о возможности предоставления ипотечного кредита 
	

	
	
	
	4. Предоставление справки о наличии или отсутствии объекта недвижимости, земельного участка в собственности
	

	
	
	
	5. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, земельный участок
	

	
	
	
	6. Предоставление справки содержащей информацию об отсутствии получения по 15 июля 2010 года единовременного пособия при рождении в семье ребенка в течении первых 18 месяце после заключения брака, предусмотренного Законом Пензенской области от 21.04.2005г. № 795-ЗПО «О пособиях семьям, имеющих детей»
	

	
	
	
	7. Предоставление справки из МП «ЗЦТИ» о метраже квартиры (общая и жилая площадь)
	

	
	
	
	8. Изготовление технического паспорта на объект недвижимости
	

	

	23.
	Прием от физических и юридических лиц на хранение документов постоянного и временного сроков хранения
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление описи дел, справочно-поисковых средств к ним
	Хранение документов постоянного и временного сроков хранения

в муниципальном архиве

	
	
	
	2. Предоставление страховых копий на особо ценные и уникальные документы
	

	
	
	
	3. Предоставление документа, подтверждающего факт ликвидации юридического лица, прекращения предпринимательской деятельности гражданином
	

	
	
	
	4.Предоставление исторической справки о юридическом лице или  биографической справки о физическом лице и их архивных фондах
	

	

	24.
	Предоставление информации о предоставляемых ритуальных услугах, их стоимости, оказываемых на территории города Заречного

	Администрация 

города Заречного
	–
	Предоставление информации  о ритуальных услугах, их стоимости

	

	25.
	*Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление копий документов, составляющих проектную документацию на объекты капитального строительства
	1.Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории ЗАТО   г. Заречного 

	
	
	
	2. Предоставление копии разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	2. Мотивированный отказ  в разрешении на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории ЗАТО                       г. Заречного 



	
	
	
	3. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок
	

	
	
	
	4.Предоставление согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции объекта
	

	
	
	
	5.Предоставление положительного заключения государственной экспертизы проектной документации 
	

	

	26. 
	Предоставление материалов и данных информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории города Заречного
	Администрация 

города Заречного
	
	Материалы и данные информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	

	27.
	*Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов
капитального строительства
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок


	1.Разрешение на строительство, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства в полном объеме 



	
	
	
	
	2. Мотивированный отказ в получении муниципальной услуги

	
	
	
	2. Предоставление копии документов, подтверждающих соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, проектной документации, техническим требованиям
	

	
	
	
	3. Предоставление копии акта приемки объекта капитального строительства
	

	
	
	
	4. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета  используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ
	

	
	
	
	5. Заключение архитектурно-строительного надзора (в случае, если не предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
	

	

	28.
	* Выдача разрешений на        установку рекламных       конструкций на         соответствующей          территории, аннулирование таких разрешений, выдача               предписаний о демонтаже             самовольно установленных  вновь рекламных  конструкций               
	Администрация 

города Заречного
	1. Предоставление копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект недвижимости, земельный участок
	1. Решение о разрешении  на установку рекламной конструкции на территории города Заречного 

	
	
	
	2. Предоставление документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством
	2. Решение об отказе в разрешении на установку рекламной конструкции на территории города Заречного



	
	
	
	3. Предоставление данных о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица  в качестве индивидуального предпринимателя
	

	

	29.
	Принятие решения об организации ярмарок на территории города Заречного
	Администрации 

города Заречного


	1. Предоставление порядка организации ярмарки и торговых мест
	1. Разрешение на проведение ярмарок выходного дня на земельных участках, предоставленных в аренду

	
	
	
	
	2. Мотивированный отказ в проведении ярмарок выходного дня на земельных участках, предоставленных в аренду

	
	
	
	–

	30.
	Выдача разрешений на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет
	Администрации 

города Заречного
	–
	1. Разрешение на вступление в брак 

	
	
	
	
	2. Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак

	
	
	
	–

	31.
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов
	Администрация 

города Заречного
	–
	1.Градостроительный план земельного участка 

	
	
	
	
	2. Мотивированный отказ в подготовке градостроительного плана

	
	
	
	–

	32.
	*Предоставление информации о работе детских оздоровительных лагерей в каникулярное время
	Департамент образования города Заречного


	–
	Предоставление информации  о работе детских оздоровительных лагерей в каникулярное время

	

	33.
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей г.Заречного Пензенской области  услугами учреждений культуры 
	Департамент культуры и молодежной политики
	–
	Предоставление информации о создании условий для организации досуга и обеспечения жителей г.Заречного Пензенской области  услугами учреждений культуры

	

	34.
	Осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городе 
	Департамент культуры и молодежной политики
	–
	Реализация молодежной политики в г.Заречном Пензенской области

	

	35.
	Создание условий для массового отдыха жителей г.Заречного Пензенской области, организация городских праздников и мероприятий 
	Департамент культуры и молодежной политики
	–
	Организация городских праздников и мероприятий

	

	36.
	Организация предоставления дополнительного образования детям и подросткам в сфере культуры и искусства 
	Департамент культуры и молодежной политики
	–
	Создание условий для получения детьми и подростками дополнительного образования в сфере культуры и искусства 

	II. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и иными юридическими лицами  и иными
юридическими лицами

	№

п/п
	Наименование услуги
	ОМСУ, организующий предоставление услуги
	Категория учреждений, предоставляющих услугу
	Результат предоставления 

услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Предоставление документов (кадастрового паспорта на объект недвижимости, техни​ческого паспорта на объект недвижимости, выписки из технического паспорта на объект недвижимости, поэтажного плана объекта недвижимости и экспликации к нему, справка об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости и иных документов) 

на территории города Заречного Пензенской области

	Администрация
	Муниципальное предприятие «Зареченский центр технической инвентаризации»
	Выдача документов:

1. Технический паспорт  

здания (строения)

	
	
	
	
	2. Выписка

из технического паспорта здания (строения)                           

	
	
	
	
	3. Поэтажный план

	
	
	
	
	4. План земельного участка



	
	
	
	
	5. Экспликация к поэтажному плану


	
	
	
	
	6. Справка об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости,  и иных документов

	

	2.
	*Предоставление информации об организации
общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего
(полного) общего образования, а также
дополнительного образования в общеобразовательных
учреждениях, расположенных на территории города Заречного

	Департамента образования города Заречного
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	1.Предоставление информации об организации
общедоступного и бесплатного дошкольного образования в общеобразовательных
учреждениях, расположенных на территории города Заречного

	
	
	
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	2.Предоставление информации об организации
общедоступного и бесплатного начального общего образования в общеобразовательных
учреждениях, расположенных на территории города Заречного

	
	
	
	Муниципальное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста
	3.Предоставление информации об организации
общедоступного и бесплатного основного общего образования в общеобразовательных
учреждениях, расположенных на территории города Заречного

	
	
	
	
	4.Предоставление информации об организации
общедоступного и бесплатного среднего (полного) общего образования в общеобразовательных
учреждениях, расположенных на территории города Заречного

	
	
	
	
	5.Предоставление информации об организации
общедоступного и бесплатного 
дополнительного образования в общеобразовательных
учреждениях, расположенных на территории города Заречного



	                       

	3.
	*Зачисление в образовательные учреждения
	  Департамента образования города Заречного
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	1. Договор между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) либо между образовательным учреждением и одним из родителей (законным представителем) ребенка

	
	
	
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	

	
	
	
	Муниципальное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста
	2. Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка  в образовательное учреждение и организация обучения до получения обязательного общего образования

	
	
	
	
	3. Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в образовательное учреждение
 и организация обучения до получения документа установленного образца или справки учреждения дополнительного 

образования о получении услуги в полном объеме

	
	
	
	Муниципальные общеобразовательные учреждения дополнительного образования детей
	

	
	
	
	Межшкольный учебный комбинат
	

	                       

	4.
	*Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в образовательных учреждениях
	Департамента образования города Заречного 
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в образовательных учреждениях

	
	
	
	Муниципальное учреждение для детей дошкольного и младшего 

школьного возраста
	

	

	5.
	Выделение путевок в летние оздоровительные лагеря и прием в детские оздоровительные лагеря детей в каникулярное время

	Департамент образования города Заречного
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	Получение путевок и зачисление  в летние оздоровительные лагеря в каникулярное время

	

	6.
	*Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	Департамента образования города Заречного 
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	
	
	
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	

	
	
	
	Муниципальное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста
	

	
	
	
	Муниципальные образовательные учреждения  дополнительного образования детей
	

	
	
	
	Межшкольный учебный комбинат
	

	

	7.
	*Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет
	Департамент образования города Заречного
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	1.Зачисление в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	
	
	
	Муниципальное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста
	2.Постановка на соответствующий учет для последующего  зачисления в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	

	8.
	*Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) 
	Департамент образования города Заречного
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	Предоставление информации  о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных)

	

	9.
	 *Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ
	Департамент образования города Заречного
	Муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ



	
	
	
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	

	
	
	
	Муниципальное учреждение для детей дошкольного и младшего

школьного возраста
	

	
	
	
	Межшкольный учебный комбинат


	

	

	10.
	Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена
	Департамент образования города Заречного
	Муниципальные общеобразовательные учреждения
	Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена

	

	11.
	Организация работы по созданию

спектаклей, концертов и концертных программ, цирковых номеров и программ  и иных зрелищных программ


	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «ДК «Дружба»
	1.Создание документального материала:

- сценариев, 

- планов-сценариев  



	
	
	
	МУК ДК «Современник»
	2.Проведение репетиций.


	
	
	
	МУК СКС «Ровесник»
	

	
	
	
	МУ «ТЮЗ»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ДШИ»
	3.Проведение читок.


	
	
	
	МОУ ДОД «ЦРТиЮ «Лад»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ШЦИ «Виктория»
	

	

	12.
	Организация  показа спектаклей, концертов и концертных программ, цирковых номеров и программ и иных зрелищных программ


	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «ДК «Дружба»
	1.Показ  спектаклей
 

	
	
	
	МУК ДК «Современник»
	2.Показ концертов

	
	
	
	МУК СКС «Ровесник»
	3.Показ концертных программ

	
	
	
	МУ «ТЮЗ»
	4.Показ цирковых номеров, программ

	
	
	
	МОУ ДОД «ДШИ»
	5.Показ иных зрелищных программ

	
	
	
	МОУ ДОД «ЦРТиЮ «Лад»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ШЦИ «Виктория»
	

	

	13.
	Сохранение нематериального культурного наследия народов Российской Федерации в области традиционной народной культуры 

	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «ДК «Дружба»
	1.Организация клубных формирований 

	
	
	
	МУК ДК «Современник»
	

	
	
	
	МУК СКС «Ровесник»
	2.Жанровое и этнографическое разнообразие

	
	
	
	МОУ ДОД «ДШИ»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ЦРТиЮ «Лад»
	3.Высокое исполнительское мастерство

	
	
	
	МОУ ДОД «ШЦИ «Виктория»
	

	

	14.
	Услуги, оказываемые населению в сфере музейного дела 
	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «МВЦ»
	1.Показ музейных экспонатов

	
	
	
	МУК «Художественный музей-салон им. М.Ю. Лермонтова»
	2.Проведение выставок

	
	
	
	
	3.Проведение экскурсий

	

	15.
	Организация  проведения фестивалей, выставок, смотров, конкурсов, иных программных мероприятий силами учреждения 

	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «Дом культуры «Дружба»
	1.Проведение фестивалей 


	
	
	
	МУК «Дворец культуры «Современник»
	2.Проведение выставок



	
	
	
	МУК «КСК «Ровесник»
	3.Проведение смотров 


	
	
	
	МУ «ТЮЗ»
	4.Проведение конкурсов, и иных  мероприятий

	
	
	
	МОУ ДОД «ДШИ»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ЦРТиЮ «Лад»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ШЦИ «Виктория»
	

	
	
	
	МУК «МВЦ»
	

	
	
	
	МУК «Художественный музей-салон им. М.Ю. Лермонтова»
	

	

	16.
	Обеспечение обучения по программам начального профессионального  образования художественно-эстетической направленности 
	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МОУ ДОД «ДШИ»
	Получение начального профессионального  образования художественно-эстетической направленности 

	
	
	
	МОУ ДОД «ЦРТиЮ «Лад»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ШЦИ «Виктория»


	

	

	17.
	Организация проведения культурно-просветительных мероприятий, творческих конкурсов, фестивалей, выставок, концертов, дипломных показов в рамках образовательной сети 

	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МОУ ДОД «ДШИ»
	1.Получение дополнительного творческого образования 

	
	
	
	МОУ ДОД «ЦРТиЮ «Лад»
	

	
	
	
	МОУ ДОД «ШЦИ «Виктория»


	

	
	
	
	
	2.Повышение качества исполнительского мастерства

	
	
	
	
	3. Количество показов, отзыв населения

	

	18.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «Дом культуры «Дружба»
	1.Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсов данных мероприятий, необходимых заявителю 

	
	
	
	МУК «Дворец культуры «Современник»
	2.Отказ в предоставлении информации

	
	
	
	МУК «КСК «Ровесник»
	

	
	
	
	МУК «МВЦ»
	

	
	
	
	МУК «Художественный музей-салон им. М.Ю. Лермонтова»
	

	
	
	
	
	3.Оценка потребителя удовлетворительная

	

	19.
	*Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек


	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «Информационно-библиотечное объединение»
	1.Получение заявителем информации (библиографических ресурсов библиотек) содержащейся в справочно-поисковом аппарате библиотек, базах данных

	
	
	
	
	2.Оценка потребителя удовлетворительная

	

	20.
	 * Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах
	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «Информационно-библиотечное объединение»
	Предоставление электронной копии издания в графическом формате

	

	21.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования.


	Департамент культуры и молодежной политики г.Заречного
	МУК «ДК «Дружба»
	 1.Предоставление информации о времени проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования

	
	
	
	МУК «МВЦ»
	

	
	
	
	МУК «Художественный музей-салон им. М.Ю. Лермонтова»
	

	
	
	
	
	2.Отказ в предоставлении информации


	

	III. Перечень муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля (надзора)

	№ п/п
	Наименование муниципальной функции
	Орган местного самоуправления, исполняющий муниципальную функцию
	Сфера деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя), в отношении которого осуществляется контрольная (надзорная) деятельность

	1
	2
	3
	4

	1.
	Муниципальный земельный контроль
	Комитет по управлению имуществом

города Заречного
	Контрольная (надзорная) деятельность осуществляется в отношении физических лиц, индивидуальных предпринимателей и  юридических лиц не зависимо от сферы деятельности, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО города Заречный Пензенской области

	

	2.
	Контроль за санитарно-эпидемиологическим, радиационным и экологическим состоянием территории ЗАТО г.Заречного, за исключением режимных территорий предприятий и (или) объектов, находящихся на границах внутренних контролируемых и (или) запретных зон, которые подлежат ведению уполномоченных на то государственных контрольных и надзорных органов
	Администрация

города Заречного
	Контрольная (надзорная) деятельность осуществляется в отношении физических лиц, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц не зависимо от сферы деятельности, за исключением режимных территорий предприятий и (или) объектов, находящихся  на границах внутренних контролируемых и (или) запретных зон, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО города Заречный Пензенской области  

	

	3.
	Муниципальный контроль за использованием территорий и инфраструктуры города
	Администрация 

города Заречного
	Контрольная (надзорная) деятельность осуществляется в отношении физических лиц, индивидуальных предпринимателей и  юридических лиц не зависимо от сферы деятельности, осуществляющих свою деятельность на территории ЗАТО города Заречный Пензенской области


* муниципальная услуга, предоставляемая в электронном виде
